1. ORGAO/ENTIDADE:

SECRETARIA DE ESTADO DE SANEAMENTO, HABITAGAO E DESENVOLVIMENTO URBANO - SEDURB

2. DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DO PLANO:

MARCUS ANTONIO VICENTE

3. ATO DE INSTITUICAO DA COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT:

PORTARIA N° 48-S /2020, de 03 de setembro de 2020

3.1 MEMBROS COLT:

Rosangela Maria Luchi Bernardes, Scheila Alves Paix&o, Douglas de Souza Silva, Thales Cutini de Alvarenga e Vivian Vervloet

4.DESCRICAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE REALIZACAO DO TELETRABALHO:

GFS GRUPO FINANCEIRO SETORIAL
Descrigéo das da area:
Execucdo aria de custeio e it
Execugdo financeira de custeio e
Conciliacdo bancéria de contas da Sedurb e do Fehab.
Abertura de contas bancarias (envio de oficio para Sefaz, com referente a abertura de novas contas).
Conciliacdo mensal do (Siga x Sigefes).
Diérias (registros referente ao éncia de prestacao de contas e baixa da
Depreciacdo (Siga x Sigefes).
Folha de mensal e &
C il dos encargos sociais (regime geral e regime proprio) inerentes a folha de
C 4o de 0
Registro de convénios federais e seus aditivos i de todas as i des gerenciais e fi
Registro de contratos e seus aditivos de todas as Ses gerenciais e
Repasse de convénios (& aos ipios, ap6s éncia de registro de prestacdo de contas).
Registro de e A0 de prestacao de contas de convénios (emissao de nota de e de A

Repasse de convénios federais (efetuados no Sigefes ou Portal +Brasil (antigo Siconv) as empresas prestadoras de servigo, observando os referidos termos de compromisso e contratos de repasse).

[o) lizacdo na a +Brasil (antigo Siconv), aos convenios federais.

Aumento de capital & Cesan.
&0 da Prestacéo de Contas Anual do ordenador de despesa (Sedurb e Fehab).

da Prestacdo de Contas Mensal do ordenador de despesa (Sedurb e Fehab).

Elaboragao de demonstrativos que compGem a Prestagdo de Contas Anual - PCA @0 de planihas, relatérios, notas, dentre outros, que compdem & PCA).

Elaboragao de demonstrafivos que compdem a Prestagao de Contas Mensal - PCM (elaboragao de planiihas, demonstrativos, relatdrios, notas, dentre outros, que compoem & PCM)

Elaboragao de relatdrios diversos demandados pelos setores que compdem a Sedurb e o Fehab (relatdrios contendo saldos de empenho, saldos de contratos a executar, convénios firmados, convénios empenhados, despesas realizadas e empenhadas, dentre outros)

Auditoria em contas de controle (emiss&o de relatorios de de contas a fim de auxiliar as areas técnicas para controle de saldos e prazos).

Elaborac&o de relatérios e demonstrativos para subsidiar demandas inerentes a UECI (Unidade Executora de Controle Interno).

Andlise e elaboragao de respostas sobre questionamentos oriundos do Tribunal de Contas do Estado - TCEES, sobre prestagdes de contas de exercicios anteriores  explicagao de qualquer quesfi que o Tribunal de Contas solicite & Sedurb elou ao Fehab, envolvendo aspectos
e o ;

Realizacéo de devolucéo de valores a convenios (fi i ario e

Assinatura na relacéo de ordem bancéria externa com o ordenador de despesa.

Elaborag&o de Documento Basico de Entrada ou Protocolo de Transmiss&o — DBE (alteragéo de endereco ou responsavel): Sedurb efou Fehab, quando necessario.

As: de

Abertura de chamado na Sefaz para solucéo de questdes aspectos contabeis.

GPO GRUPO DE PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO

Subsidiar a formulagao das diretrizes setoriais, em consonancia com as diretrizes de planejamento governamental; descrigao das atividades da area; Formular
alternativas que serviréo de base para a tomada de deciséo da Secretaria; Elaborar planos de trabalho, programas e projetos, e a proposta orgamentaria financeira
da Secretaria - PPA e LOA;

Identificar oportunidades de captagao e recursos para o financiamento de planos, programas € projetos setoriais;

Orientar, programar e a execugao Ariact do 6rgao e suas entidades vinculadas, propondo medidas para sua reformulagéo e
aperfeicoamento;

‘Acompanhar os programas da Pasta, e quando houver necessidade, realizar abertura de Crédito Suplementar, Crédito Especiais, Crédito Extraordinario, Alteragao
de QDD e Remanejamento Inteno, bem como Descentralizagéo de Crédito;

Zelar pela observancia da politica de investimento setorial;

Controlar e subsidiar proposicdes de endividamento do Org&o e de suas entidades vinculadas;

Controlar e avaliar planos, projetos e atividades no ambito da Secretaria;

Articular-se com 6rgaos e entidades regionais e visando a @0 de planos, e projetos a0 regional e
municipal;
Executar a coleta, 0 aandlise e a dode Jes técnicas e gerenciais da Secretaria, respeitando as normas procedentes da SEP;

Desenvolver outras atividades e tarefas de interesse do Sistema Estadual de imediatas tais como contratos ,
convenios, didrias, aquisigao de materiais e equipamentos; servicos diversos; aumento de capital da Cesan por meio de notas de reserva orcamentaria.

5.QUANTITATIVO DE SERVIDORES COM APTIDAO E QUE ESTEJAM EM AREAS PASSIVEIS DE EXERCICIO EM REGIME DE TELETRABALHO:

27 (O nimero podera sofrer alteragéo ao longo da i &0 do regime de T i iacéo das atividades e &0 dos servicos por meio do portal de servicos do Estado)

6.LIMITE MAXIMO DE SERVIDORES EM EXERCICIO NO REGIME DE TELETRABALHO:

Somente 03 servidores dos que estao aptos ao regime de teletrabalho demonstraram interesse na adesao dentro dos setores ja identificados com atividades passiveis de teletrabalho

ELABORAGAO

DATA E ASSINATURAS MEMBROS COLT

Documento assinado digitalmente

APROVAGAO

DATA E ASSINATURA DIRIGENTE MAXIMO : Vitdria, 23 de outubro de 2020




